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1. Общие положения

0. Положение о порядке приема, перевода и отчисления воспитанников муниципального дошкольного образовательного учреждения детского сада «Колокольчик» г. Яранска Кировской области (деле – положение) регулирует права и обязанности участников образовательного процесса в части приема детей и комплектования детьми дошкольного возраста муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения (далее – ДОУ), исходя из интересов ребенка и удовлетворения потребности населения в дошкольном образовании.
Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ  «Об образовании в Российской Федерации», Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 28 декабря 2015 г. N 1527 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности»,  Законом Кировской области от 14 октября 2013 года №320-ЗО «Об образовании в Кировской области», Постановлением Администрации Яранского муниципального района Кировской области от 29.12.2012 № 1704 «Об утверждении Положения о порядке комплектования детьми муниципальных образовательных учреждений Яранского района, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного образования», Постановлением Администрации Яранского муниципального района Кировской области от 28.08.2013 № 1245 «О закреплении территорий за районными муниципальными образовательными учреждениями», Постановлением Администрации Яранского муниципального района Кировской области от 27.12.2013 № 1752 «О муниципальном задании по предоставлению муниципальных услуг», Уставом МКДОУ детского сада «Колокольчик».
0. Муниципальная политика в области комплектования ДОУ детьми основывается на принципах открытости, демократичности.
0. Порядок комплектования ДОУ детьми определяется учредителем на основании Положения и закрепляется в Уставе учреждения.
0. Прием детей в ДОУ на условиях внесения родителями (законными представителями) по предложению администрации или других работников учреждения благотворительного взноса или иных условий поступления ребенка в детский сад запрещается.

1. Участники образовательного процесса и их полномочия

1. Участниками образовательного процесса при приеме, переводе и отчислении детей в ДОУ являются: 
1. родители (законные представители);
1. администрация учреждения в лице заведующего детским садом.
1.  ДОУ в рамках своей компетенции:
1. самостоятельно формирует контингент детей в пределах, указанных в лицензии и Уставе учреждения;
1. осуществляет ежегодное комплектование групп детьми с 01 июня по 01 сентября текущего года в соответствии с плановыми показателями;
1. ведет прием граждан по вопросам комплектования учреждения детьми;
1. обеспечивает прием детей, проживающих на территории, закрепленной за муниципальным образовательным учреждением;
1. осуществляет прием в ДОУ в соответствии с Уставом образовательного учреждения и утвержденным Положением;
1. [bookmark: YANDEX_107][bookmark: YANDEX_109]производит доукомплектование высвобождающихся по различным причинам мест в ДОУ в течение учебного года на основании заявления родителей (законных представителей), в соответствии с очередностью;
1. [bookmark: YANDEX_110][bookmark: YANDEX_112][bookmark: YANDEX_113][bookmark: YANDEX_114][bookmark: YANDEX_115]представляет ежемесячно в управление образования администрации района информацию о движении контингента детей, а также о наличии свободных мест в ДОУ;
1. [bookmark: YANDEX_116][bookmark: YANDEX_119]Управление образования администрации Яранского муниципального района в рамках своей компетенции:
1. осуществляет регистрацию очередности детей дошкольного возраста на территории, закрепленной за муниципальным образовательным учреждением;
1. [bookmark: YANDEX_120][bookmark: YANDEX_121][bookmark: YANDEX_122][bookmark: YANDEX_123][bookmark: YANDEX_124]контролирует исполнение уставной деятельности ДОУ и ведение документации в части комплектования учреждения детьми в соответствии с законодательством Российской Федерации и  Положением;
1. [bookmark: YANDEX_128][bookmark: YANDEX_129][bookmark: YANDEX_130]создает банк данных, информирует образовательные учреждения о свободных местах в других  ДОУ;
1. [bookmark: YANDEX_135][bookmark: YANDEX_136][bookmark: YANDEX_137]ведет прием граждан по вопросам комплектования ДОУ детьми.

1. Порядок комплектования

2. Порядок комплектования определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Яранский муниципальный район Кировской области и настоящим Положением. Комплектование  образовательного учреждения осуществляется путем выдачи направлений комиссией по комплектованию образовательных учреждений, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного образования.
2. [bookmark: YANDEX_150][bookmark: YANDEX_152]При приеме ребенка администрация ДОУ обязана под роспись ознакомить родителей (законных представителей)  с основными образовательными программами, реализуемыми образовательным учреждением, с лицензией, Уставом образовательного учреждения, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
[bookmark: YANDEX_153]	Отношения между ДОУ и родителями (законными представителями) регулируются договором между ними, который не может ограничивать установленные законом права сторон.
[bookmark: YANDEX_168][bookmark: YANDEX_169]3.3. Комплектование ДОУ на новый учебный год производится с 01 июня по 1 сентября текущего года в соответствии муниципальным заданием.
[bookmark: YANDEX_170][bookmark: YANDEX_171]Муниципальное задание ДОУ на новый учебный год определяется в зависимости от санитарных норм и имеющихся условий для осуществления образовательного процесса (исходя из предельной наполняемости, в зависимости от возраста детей).
[bookmark: YANDEX_172][bookmark: YANDEX_173][bookmark: YANDEX_174]3.4. Доукомплектование групп детьми производится по мере высвобождения мест в образовательных учреждениях в течение учебного года.
[bookmark: YANDEX_208][bookmark: YANDEX_209][bookmark: YANDEX_211]3.5. Ежегодно, по состоянию на 1 сентября, заведующий ДОУ издает приказ о зачислении детей в образовательное учреждение и распределении детей по возрастным группам.
3.6. Право на внеочередное получение мест в ДОУ предоставляется детям: 
1. граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;
1. судей Российской Федерации;
1. прокуроров и следователей прокуратуры Российской Федерации;
1. дети участников боевых действий;
3.7. Право на первоочередное получение мест в ДОУ предоставляется детям: 
1. находящимся под опекой; 
1. детям-инвалидам и детям, один из родителей которых является инвалидом первой и второй групп;
1. один из родителей является военнослужащим или уволенным с военной службы, сотрудником органов внутренних дел, МВД, Государственной противопожарной службы;
1. детям сотрудника полиции, погибшего вследствие увечий или иного повреждения здоровья;
1. дети, сотрудников правоохранительной службы по контролю за оборотом наркотических средств;
1. из многодетных семей;
1. детям педагогических работников образовательных учреждений Яранского  муниципального района;

1. Прием детей в Учреждение

4.1.  В ДОУ принимаются дети в возрасте, определенном Уставом МКДОУ детского сада «Колокольчик» и в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
[bookmark: YANDEX_222][bookmark: YANDEX_223][bookmark: YANDEX_224][bookmark: YANDEX_225][bookmark: YANDEX_248][bookmark: YANDEX_249][bookmark: YANDEX_252][bookmark: YANDEX_253]4.2.  При приеме детей в ДОУ родителями (законными представителями) представляются следующие документы:
1. направление Комиссии по комплектованию образовательных учреждений, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного образования.
1. [bookmark: YANDEX_226][bookmark: YANDEX_227]заявление родителей (законных представителей) о приеме ребенка в образовательное учреждение;
1. [bookmark: YANDEX_229][bookmark: YANDEX_230]ксерокопия свидетельства о рождении ребенка. 
1. [bookmark: YANDEX_247]ксерокопия документа установленного образца, подтверждающего принадлежность к льготной категории (для граждан, указанных в пунктах 3.7, 3.8.); 
1. [bookmark: YANDEX_254][bookmark: YANDEX_259][bookmark: YANDEX_260]медицинская карта, справка о состоянии здоровья ребенка.
4.3.  Руководитель образовательного учреждения не имеет права принять ребёнка без  направления, выданного Комиссией по комплектованию образовательных учреждений, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного образования . 
В случае если ребёнок, на имя которого было выдано направление, не поступил до 1 октября текущего года в образовательное учреждение без уважительной причины, направление является недействительным.
4.4.  Направление действительно в течение 10 рабочих дней со дня выдачи. В случаях, связанных с заболеванием ребёнка, отпуском родителей (законных представителей) срок действия направления продлевается руководителем образовательного учреждения на основании представленных документов.
4.5. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в ДОУ при наличии условий для коррекционной работы только  с согласия родителей (законных представителей) с учетом заключения ПМПК.
4.6. Родители (законные представители) имеют право получать компенсацию части родительской платы за содержание ребенка в ДОУ  - на первого ребенка в размере 20% среднего размера родительской платы по Кировской области,  на второго ребенка - в размере 50%, на третьего ребенка и последующих детей - в размере 70% размера указанной родительской платы. Родители имеют право направить средства (часть средств) материнского (семейного) капитала на оплату за содержание ребенка в ДОУ. Для установления компенсационных выплат по оплате за содержание ребенка в ДОУ, родители  представляют документы в соответствии с действующим законодательством.
4.7. В случае отказа родителей (законных представителей) ребенка, получившего направление, от поступления в ДОУ, отказ оформляется письменно, место за ребенком не сохраняется. Об отказе родителей (законных представителей) ребенка от поступления в ДОУ руководитель ДОУ незамедлительно сообщает в Комиссию по комплектованию образовательных учреждений, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного образования.
1. Перевод  в другую группу и (или) Учреждение.

5.1. Перевод детей  осуществляется в следующих случаях:
1. внутри ДОУ  из одной группы в другую;
1. из одного Учреждения  в другое Учреждение.
5.2. Внутри ДОУ  перевод детей утверждается приказом заведующего детским садом. Перевод детей из одной возрастной группы в другую осуществляется 1 июня каждого года.
5.3. Основанием для перевода ребенка из одного Учреждения  в другое Учреждение, при наличии в нем свободных мест в соответствующей возрастной группе может быть:
1. инициатива родителей (законных представителей) несовершеннолетнего воспитанника;
1. прекращение деятельности ДОУ, аннулирование лицензии на осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия);
1. приостановление действия лицензии.
5.4. Перевод воспитанников не зависит от периода (времени) учебного года.
5.5.  Перевод ребенка по инициативе родителей осуществляется по заявлению родителя (законного представителя)  ребенка, наличия согласия руководителя ДОУ, в которое переводится ребенок, согласования руководителя ДОУ из которого переводится ребенок и наличии приказа об отчислении.
5.6. При принятии решения о прекращении деятельности ДОУ, либо в случае приостановления действия лицензии, в соответствующем распорядительном акте учредителя указывается принимающая организация либо перечень принимающих организаций в которую(ые) будут переводиться воспитанники на основании письменных согласий их родителей (законных представителей) на перевод.
5.7.  О причине, влекущей за собой необходимость перевода воспитанников, ДОУ уведомляет учредителя, родителей (законных представителей) воспитанников в письменной форме, а также размещает указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет:
1. в случае аннулирования лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу решения суда;
1. в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования, решении о приостановлении действия лицензии.
5.8. После получения письменных согласий родителей (законных представителей) воспитанников о переводе ребенка,  ДОУ издает распорядительный акт об отчислении воспитанников  в порядке перевода в принимающую организацию с указанием основания такого перевода (прекращение деятельности ДОУ, аннулирование лицензии, приостановление деятельности лицензии). 

1. [bookmark: YANDEX_295][bookmark: YANDEX_296]Сохранение места за ребенком в ДОУ

[bookmark: YANDEX_298][bookmark: YANDEX_299][bookmark: YANDEX_300][bookmark: YANDEX_301][bookmark: YANDEX_302][bookmark: YANDEX_303][bookmark: YANDEX_304][bookmark: YANDEX_305][bookmark: YANDEX_306][bookmark: YANDEX_307]6.1. На время отсутствия ребенка по причине оздоровительного отпуска, продолжительной болезни, при переводе ребенка из ДОУ общего назначения для реабилитации в ДОУ комбинированного вида, за ребенком сохраняется место в прежнем ДОУ на основании заявления родителей (законных представителей). ДОУ временно принимает на его место другого ребенка. 
[bookmark: YANDEX_314][bookmark: YANDEX_315]6. 2. Место за ребенком, посещающим ДОУ, сохраняется при наличии заявления от родителей (законных представителей) на время: 
1. болезни;
1. [bookmark: YANDEX_316]пребывания в условиях карантина; 
1. прохождения санаторно-курортного лечения; 
1. [bookmark: YANDEX_317]отпуска родителей (законных представителей) сроком не более 75дней в году; 
1. иных случаев в соответствии с семейными обстоятельствами по заявлению родителей не более 15 дней непрерывно.

1. [bookmark: YANDEX_319][bookmark: YANDEX_320]Порядок отчисления детей из ДОУ

[bookmark: YANDEX_321][bookmark: YANDEX_322]7.1. Отчисление детей из ДОУ производится по следующим основаниям:
1. по заявлению родителей (законных представителей);
1. состояние здоровья ребенка на основании медицинского заключения;
1. выпуск детей в школу.
[bookmark: YANDEX_326][bookmark: YANDEX_327][bookmark: YANDEX_328][bookmark: YANDEX_329][bookmark: YANDEX_330]7.2. Исключение (отчисление) детей из ДОУ в случае расторжения договора с родителями (законными представителями) в течение учебного года оформляется приказом руководителя образовательного учреждения. На его место принимается другой  согласно списку очередности. 
7.3.  Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего воспитанника не влечет для него каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств перед ДОУ, если иное не установлено договором об образовании.

1. [bookmark: YANDEX_331][bookmark: YANDEX_332] Порядок внесения родительской платы за содержание детей в ДОУ

[bookmark: YANDEX_333]8.1. Содержание детей в ДОУ осуществляется за счет средств родителей (законных представителей) и бюджета муниципального района.
[bookmark: YANDEX_336][bookmark: YANDEX_337]8.2. Размер платы, взимаемой с родителей, в том числе льготных категорий, за содержание детей в ДОУ определяется нормативно-правовым актом администрации Яранского муниципального района.
[bookmark: YANDEX_340][bookmark: YANDEX_341][bookmark: YANDEX_342][bookmark: YANDEX_343]8.3. Льготы по родительской плате за содержание детей в ДОУ предоставляются родителям только при наличии документов, подтверждающих право на их получение. 
[bookmark: YANDEX_347]8.4. Родительская плата за содержание вносится родителями за месяц вперед не позднее 23 числа каждого месяца по извещению-квитанции, полученному в ДОУ.
[bookmark: YANDEX_349][bookmark: YANDEX_350][bookmark: YANDEX_351]8.5. Начисление родительской платы за содержание детей производится в первые 10 рабочих дней текущего месяца согласно календарному графику работы учреждения и табелю учета посещаемости детей за предыдущий месяц.
[bookmark: YANDEX_352][bookmark: YANDEX_353][bookmark: YANDEX_354]8.6. Возврат суммы родителям (в случае исключения ребенка) производится на основании их заявления по приказу ДОУ.
8.7. Родительская плата за содержание детей в ДОУ не взимается с родителей (законных представителей), имеющих детей-инвалидов, детей с туберкулезной интоксикацией, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

[bookmark: YANDEX_355]9. Организация контроля выполнения Положения

[bookmark: YANDEX_356][bookmark: YANDEX_357][bookmark: YANDEX_358][bookmark: YANDEX_359]9.1. Заведующий ДОУ на 1 число каждого месяца подает в управление образования администрации района сведения о детях:
1. [bookmark: YANDEX_360]посещающих ДОУ; 
1. [bookmark: YANDEX_363]отчисленных из ДОУ; 
[bookmark: YANDEX_365][bookmark: YANDEX_366]9.2. Руководитель ДОУ несет персональную ответственность за соблюдение условий данного Положения в соответствии с действующим законодательством. 


image1.jpeg
TIPUHATO

[Menaroruyeckum coBeTom
MEKJIOVY n/c «Konokomb4uky»

r. Spancka Kuposckoii o6mactu
Tporokon Ne 3

oT « 20 » 4@ pme,  20/Yr.

IOJIOKEHUE
0 MOpsiIKe NpHEeMa H KOMILICKTOBAHHS IeTbMH J0IIKOIbHOI0 BO3pAcTa
MYHHIUIAILHOTO KAa3eHHOI0 JOMIKOIbHOI0 05 PA30BaTEILHOTO yUPeKIeHHsT
Aerckoro cana «Konokoasun» r. Sipancka Kuposckoii o6mactu

SApanck




